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『かんたん操作ガイド』では、
サービス利用に必要な『初期設定』から、
『配信』までの基本的な流れをご紹介します。
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ログインのしかた

お知らせした「https://○○○○/bm/mng/login.php」にアクセス

▶サービスへのログイン手順をご説明します。

「ログインID」・「パスワード」を入力して『ログイン』をクリック

ログインが完了するとホーム画面が表示されます。

ホーム画面はスケジュール表になっています。
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送信元アドレスの設定

サイドメニューの『送信元アドレス』をクリック

「表示名」・「送信元のアドレス」を入力して『登録』をクリック

▶メールの『差出人』アドレスを、　お持ちのドメインで設定 (15 件まで登録可能 )

リストにアドレスが追加 されます。
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1 作成した送信元アドレスは、新規メール作成の送信者欄に反映されます。
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基本項目以外に欲しい項目を、オリジナルで追加することも可能です。

利用項目を設定する
▶読者登録する人が「氏名」「年齢」「性別」などの情報を入力する項目を設定

サイドメニューの『項目設計』をクリック

「氏名・電話番号・性別」など、登録したい読者データの項目を選択

『確認』をクリック

1

2

3

STEP1
ログイン

STEP 3
項目設定

STEP 4
読者登録

STEP 2
送信元設定 完了STEP 5

メール作成

内容がよろしければ『登録』をクリックして設定完了



読者アドレスを個別に登録

サイドメニューの『個別登録』をクリック

▶一人づつ読者を登録する

「項目設計」で選択した項目に入力

内容がよろしければ『登録』をクリックして読者登録完了

『確認』をクリック1
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テキストメールの作成

サイドメニューの『テキストメール』をクリック

「送信者」・「宛先」欄を選択後、「件名」・「本文」を作成

▶テキストメール作成手順

即時配信・予約配信・下書きを選択
配信するメールをバックナンバーとして読者に公開するかを設定
作成したメールをテンプレとして保存するかを決定

確認用アドレス等を入れて『テスト送信』をクリック

内容を作成後、『確認』をクリック

『確認』をクリック後確認画面が表示されます
『登録』をクリックするとメール配信の受付が完了
ホーム画面に予約日時や配信履歴が登録されます
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STEP 2
送信元設定 完了
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HTMLメールの作成
▶HTMLメールの基本的な作成手順

サイドメニューの『HTMLメール』をクリック

『確認』をクリックし『テスト送信』を行う
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テンプレを選択し、メールを作成

内容を確認後、『登録』をクリック

『登録』をクリックするとメール配信の受付が完了
ホーム画面に予約日時や配信履歴が登録されます
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『次へ』をクリックし「送信者」・「宛先」欄を選択後、「件名」を入力

マルチパート用にテキスト本文も入力、
作成したメールを『テンプレ登録』あるいは『ここまで保存』を行う

 

＊メール作成は上記アイコンを使用して作成して下さい。



デコメールの作成
▶デコメールの基本的な作成手順

『デコメール』のタブをクリック

「送信者」・「宛先」欄を選択後、「件名」・「本文」を作成

確認用アドレス等を入れて『テスト送信』をクリック
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＊メール作成は上記アイコンを使用して作成して下さい。
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即時配信・予約配信・下書きを選択
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内容を作成後、『登録』をクリック

『登録』をクリックするとメール配信の受付が完了
ホーム画面に予約日時や配信履歴が登録されます
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